RETE CIVICA UNITARIA EMPOLESE VALDELSA

AIDA

SPORTELLO UNICO TELEMATICO — SERVIZI ALLE IMPRESE

http://suap.empolese-valdelsa.it

MODALITA’ DI UTILIZZO



COMPOSIZIONE DEGLI ELABORATI GRAFICI

- Salvare i documenti nel formato PDF/A* anche utilizzando software gratuiti** e anche nel caso si
tratti di un immagine (copia documento d’identita) o di un disegno tecnico.

- Aprire il documento e scegliere “Stampa” dal menu “File”; su “Nome” scegliere PDF-Creator e
cliccare su “Ok” . Cliccare su “Salva” quindi scegliere directory di destinazione e formato PDF/A.

* |l PDF (Portable Document Format) e un formato standard e aperto, di cui si conosce la codifica, e nella sua
specifica /A garantisce la leggibilita dei documenti nel lungo termine (cfr http://it.wikipedia.org/wiki/PDF/A).

** per esempio PDF creator (http://it.wikipedia.org/wiki/PDFCreator) che funziona come una stampante
utilizzabile con la vostra nomale videoscrittura. Oppure usando le opzioni di salvataggio file dei programmi di
automazione di ufficio Openoffice (http://www.openoffice.org/it/), Libreoffice (http:/it.libreoffice.org/). Ricordare
in fase di stampa del documento di selezionare I'opzione /A per la conservazione a lungo termine.

- Apporre sui documenti la firma digitale* che conferisce efficacia probatoria e |i rende
immodificabili, anche utilizzando software gratuiti (firmare solo quei file per i quali occorre una firma,
ad esempio non firmare le ricevute del versamento dei diritti).

* PROGETTI RELATIVI A QUALSIASI IMPIANTO (ad esempio termico, elettrico etc.), INDAGINI
GEOLOGICHE, VERIFICHE EMISSIONI E ISOLAMENTO ACUSTICO, PIANO DI UTILIZZO,
ACCESSIBILITA" ALLA COPERTURA (e quanto altro) dovranno essere sottoscritti, con firma digitale, dal
professionista che li ha redatti.




- Fare attenzione ai nomi dei documenti utilizzati. Lasciare direttamente il nome del modello,
altrimenti scrivere un nome coerente e descrittivo del contenuto, non piu lungo di 20 caratteri, privo
di spazi o caratteri speciali (-\+$@*?"). Fare attenzione a non cancellare o modificare
I'estensione del file (tipicamente .P7M o .PDF).

- Fare attenzione alla dimensione dei documenti generati. Per essere gestibili essi non devono
superare i 5 MegaByte ciascuno. E' fortemente sconsigliato inviare comunicazioni che superino i 15
MegaByte complessivi.

Per qualsiasi ulteriore informazione o richiesta, si consiglia di consultare il sito del portale di aida, dove si
possono trovare i recapati del comune, suap, responsabili e referenti di competenza a vostra
disposizione.




1. PROCEDERE CON L’AUTENTICAZIONE:

- PER EFFETTUARE L’ACCESSO
CLICCARE SU *“ACCEDI” - "LOGIN E
PASSWORD”

- SEE’ LA PRIMA VOLTA CHE SI EFFETTUA
L’ACCESSO CLICCARE SU “REGISTRATI”
E PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE DEI
DATI

2. LOGIN E PASSWORD:

# Login e passyweard
&F Smart Card

&F Recupera password

\bﬂ' Registrati

. L] ! CIRCONDARIO DELL'EMPOLESE VALDELSA
. . COMUNI DI CAPRALS E LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GUIDI - CERTALDC
B EMPOLI - FUCECCHIO - GAMBASS! TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTING
s ’ MONTESPERTOLI - VINGI ‘gl
e NNE X y ALDA
-\ Pratiche Online
Tu seigui; A0
AUTENTICAZIONE e BENVENUTI SU AIDA EHT1
— I Acced LA SEMPLIFICAZIONE VERSO L'IMPRESA e

Aida (Applicazioni Interoperabili Digitali per 'Amministrazione) & |a piattaforma,
messa a ruso dal Comune di Livorno, adottata dai SUAR del Crrcondano Empolese
Waldelsz per offrire al cittading un front-end unico | con cui intefacciarsi per:

e consultare [a banca dati dei procedimenti, modulistica, normativa

* attivare le pratiche in modalits telematica@ (L inee Guida)

® reperire informazioni generiche (contatti, indirzzi di posta elettronica, sede)
sugli uffici SUAP.

INSERISCI CODICE FISCALE E PASSWORD

Codice fiscale:

>

- INSERIRE IL “CODICE FISCALE”
DELL'UTENTE E LA “PASSWORD~ Passward:

Ris

O Awisami prima di autenticarmi su un

altro sito

LOGIM | annulla

¢
-4&% Pratiche Online

Permothvi di sicureza dovee sti effetiuare il logout e chiudere tutte e finestre del browser quando hai finito di Utilizzar
necessitano autenticazione

Languages:

Simplified)  Deutsch  Japanese Croatian Czech  Slovenian Palish  Poruquese iBrazily  Turkish




CIRCONDARIO DELLEMPOLESE VALDELSA

COMUNI DI CAPRAIA E LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GUIDI - CERTALDO
B EMPOLI - FUCECCHIO - GAMBASS| TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTING
L | MONTESPERTOLI - WINCI

-

&ﬁPratiche Online A DoA 3. SELEZIONARE IL COMUNE INTERESSATO

Tu el guic Al08

ATTIVITA BELLUTENTE Piacere di averdi tra noi! Adesso sei autorizzato ad accedere al sito. | EITE BrRIRERETY -

|_|! Fratiche in compilaziane ESehgziDna v

|_|! Fratiche in corso EENVENUTI SU AIDA Seleziona

W ) i Comune di Capraia e Limite

B Pratiche estere LA SEMPLIFICAZIONE VERSO L'IMPRESA comune i Castelfiorenting

B8 Gectione account Corune di Cerreto Guidi

C di Certald
£ E=ci Aida (Applicazioni Interoperabili Digitali per I'Amministrazione) & la piattaforma, DMUNS Bl LBrain

Cornune di Empoli
messa a riuso dal Comune di Livorno, adottata dai SUAF del Gircondario Empolese

Corune di Fucecchio
Valdelsa per offrire al cittading un front-end unico |, con cui intedfacciarsi per: Comune di Gambassi Terme

Comune di Montaione
Cornune di Montelupo Fiorentino
s attivare |le pratiche in modalita telematica (Linee Guidal ggmﬂﬂg S: \r:;‘liﬁgespertnll

s consultare la banca dati dei procedimenti, modulistica, normativa

* reperire informazioni generiche (contatti, indirzzi di posta elettranica, sede)
sugli uffici SLUAP,




CIRCONDARIO DELL'EMPOLESE VALDELSA

R COMUNI DI CAPRAIA E LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GUIDI - CERTALDO Q

B EMPOLI - FUCECCHIO - GAMBASS! TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTING
i n e’ MONTESPERTOLI - VINGI ;]

h : . . AlTDA COMUNE DI EMPOLI

=W Pratiche Online
Tu sei qui: ADA
ATTIVITA DELL'UTENTE . BENVENUTI SU AIDA ENTE DI RIFERIMENTO =
| Pratiche in compilazione LA SEMPLIFICAZIONE VERSO L'IMPRESA [Comune di Empali v
|_|! Pratiche in corso Aida (Aol | bii D I " I :
ida icazioni Interoperabili Digitali per 'Amministrazione) & la piattaforma, Pagina introdutti

|_|! Pratiche esterne (App P ’ " ) . e

messa a ruso dal Comune di Livorno, adottata dai SUAP del Circondario Empolese é Notizie
|_|! Comunicazioni Valdelsa per offrire al cittadino un front-end unico | con cui intefacciarsi per:

E® Gestione account

ﬂ' Esci

I Assistenza amministrativa
= consultare la banca dati dei procedimenti, modulistica, normativa

= attivare le pratiche in modalita telematica® (Linee Guida)

= reperire informazioni generiche (contatti, indirzzi di posta elettronica, sede)
EVENTI DELLA VITA b sugli uffici SUAP.

SETTORI E MATERIE 1
Per |'attigaziona dai cameizi an ling & narcaccarin rha il cittading i ranictrarci

B Adempimenti sanitari - a.s 1. 4. CLICCARE SU “SETTORI E MATERIE” :

B8 Allevamento e agricoltura
& Ambiente

E= Artigianato e indust AD ESEMPIO_*COMMERCIO” — “ESERCIZIO DI VICINATO”

I8 Commercio

-  RICERCARE IL PROCEDIMENTO INTERESSATO ALL’INTERNO DELLE CARTELLE

T ™
||=- Commercio particolari prodotti
||=. Commercio stampa quotidigfia &
periodica
L] & pubbiich i Csuap| & ioni Enti terzi
gubbiiche @ Rete regionale dei SUAP Collaborazioni Enti terzi

Esercizi di vicinato
||=. Forme =B
||=. Generale

3

ciall di vendita

& € Sportello Firma Digitale CCIAA Firenze




Tu =&i qui:

ATTIVITA DELL'UTENTE

|_|! Pratiche in compilazione
|_|! Pratiche in corso

|_|g Pratiche esteme

|_|! Comunicazioni

B8 Gestione account

'ﬂ' Esci
EVENTT DELLA ViTA

SETTOR: E MATERIE

COMUNI DI CAPRAIA E LIMI

&
-:SQ Pratiche Online

VI CIRCONDARIO DELL'EMPOLESE VALDELSA

TE - CASTELFIORENTIND - CERRETO GUIDM - CERTALDO
B EMPOL! - FUCECCHIO - SAMBASS! TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTING
. fl MONTESPERTOLI - VINCI
=

Al DA

GUIDA ALL'USO

. 47 100r Commercio al dettaglic esercizi di vicinato prodotti non alimentari ‘/

B 47 101r Commercio al dettaglio esercizi di vicinato prodotti alimentari

COMUNE DI

tardq 5. CLICCARE SUL PROCEDIMENTO

pragh

per via telematica.

Ett T ST ZTOTTE N TTET TR OT O
Cliccando su una pratica siacce
=cheda di dettaglio (che ne preci
specifiche, requisiti, modulistica,
normativi, modalita di avvio € ges
eventuali oneri) per chiederne l'a

ATTIVITA DELL'UTENTE

||=- Pratiche in compilazione
||=- Pratiche in corso

||=- Pratiche esterne

||=- Comunicazioni

ES Gestione account

ﬂ’ Esci
EVENTI DELLA VITA

SETTORI E MATERIE

= Adempimenti sanitari - a.s.|.
= Allevamento e agricoltura
B Ambiente
E= Artigianato e industria
B Commercio

||=- Commercio particolari prodotti

||:- Commercio stampa quotidiana e

periodica
||=- Commercio su aree pubbliche
(i
||:- Forme speciali di vendita
& cenerae

||=- Grandi strutture di vendita

sercizi di vicinato

||=- Medie strutture di vendita
||=- Prodotti fitosanitari
||=- ‘Vendite straordinarie

PRATICA

Nome

Descrizione

Atto finale
Termine

Modalita di
avvio

Ufficio titolare

NORMATIVE

47.100r Commercio al dettaglio esercizi di vicinato prodotti

non alimentari.

Commercio al dettaglio & I'attivita svolta da chiunque

professionalmente acquista merci in

proprio & le rivende, su aree private in sede fissa o mediante

altre forme di distribuzione, direttam
finale.

L'esercizio di vicinato ha una superfi

nome e per conto

ente al consumatore

cie di vendita:

= non superiore a 150 mg nei comuni con popolazione

residente fino ai 10000 abitanti

= non superiore a 250 mg nei comuni con popolazione

residente superiore ai 10000 abitanti

Messun atto
Immediato

segnalazione certificata di inizio di a

Sportello Unico per le Attivita Produt

ttivita.

tive (Comune)

GUIDA ALL'USO

L'intestaziene di guesta scheda sintetizza
la descrizione della pratica.

Le =ezioni di dettaglio (espandikili
richiudibili tramite il pulzante triangolare a
sinistra nella rizpettiva intestazione) ne
precizano specifiche, requisiti, fasi,
modulistica & allegati, riferimenti normativi,
modalita di avvio ed eventuali oneri fizsi

Per chiederne rattivazione per via
telematica & neces=ario premere il pulzante
“Procedi” in fondo alla =cheda, reso
dizponibile =olamente agli utenti autenticati.

Per autenticarsi (o, la prima volta, per
registrarsi} si utilizzano le funzioni del
riquadre in atto a sinistra.

Per ulterior i

cazioni: manusle

ENTE DI RIFERIMENTO —
|Comune di Empaoli 4
o

6. CLICCARE SU “PROCEDI”

introduttiva

Enza amministrativa

ADEMPIMENTI DELL'UTENTE

Stampa N Procedi




CIRCONDARIO DELL'EMPOLESE VALDELSA

. COMUMI DI CAPRA LA E LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GUIMH - CERTALDO
B EMPOLI - FUCECCHIO - GAMBASS] TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTING
3 .l MONTESPERTOLI - VINGCI 1‘5
L (\} A1 DA
" Dy . s
5"“% Prati| 7. INSERIRE IL C.F./P.IVA DELL'IMPRESA *
AT — * Quando si e in possesso di procura tutte le volte che viene richiesto un C.F. /P.IVA
U Sl gur &ILA omune di cmpol ye . A .
+ ' & mettere sempre quello dell'impresa/richiedente della pratica
ATTIVITA DELL'UTENTE - Aiuto Vet, 1.5
| Pratiche in compilazione 3 @
HERETIONE
||=i Pratiche in corso e | ST
Codice Fiscale = Cerca... Annulla pratica " =

|! Pratiche esterme
IE Comunicazioni

B Gestione account Fa... Annulla pratica

L E=ci

FUFKTEREL | A WIT L w

Partita IWA 00000000000

FENTTDE A VITA -

NTTDELLA Y CCIAN FI

REA aooon Crata registrazione CCLAA a7 04,2011

: : Sede:
(=] Adempimenti sanitar - a.s.|

Provincia FIREMZE
BB Allevamento e agricoltura
B Ambiente

B Artigianato e industria

Comune CASTELFTOREMTIMC
CAP SO051
Frazione

B commercio
Toponirmo WA

|L- Commercio particolari prodotti
Indirizzo R A

|L. Commercio stampa quotidiana 8 CL'CCARE SU “CONTlNUA"

M. Ciwvico =]

periodica
Telefono
||=. Commercio su arse pubbliche
||=- Esercizidi vicinato URL
||=. Forme speciali di vendita Paoszta Certificata eMail

@ Generale

i Modifica anagrafica... Continua...
@ Grandi strutture di vendita
il




1 f / CIRCONDARIO DELL'EMPOLESE VALDELSA

- COMUNI D CAPRAIA E LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GLIM - CERTALDD
B EMPOLI- FUCECCHIO . GAMBASS! TERME « MONTAIONE - MONTELURQ FIORENTING

” ;' MONTESPERTOLI - WINCE é
L 4
-+ % Pratiche Online

Tu 2eiqui AI0A [ Comune di Empoli

ATTIVITA DELL'UTENTE -

|! Pratiche in compilazione
IL Pratiche in corso

|_|! Pratiche esteme

|_|! Comunicazioni

B8 Gestione account

ﬁ Esci

Soggetto Htolare della pratica

Cadice Fizcale
Cognome
Mome

eMall

Dat personali Residenza

9. QUANDO SI E’IN POSSESSO DI PROCURA PER CONTINUARE

CLICCARE SEMPRE QUI

ST T URFC WA T CHRIT =

(] Adempimenti sanitarl - a:s.|. FIREMZE
B8 Allevamento e agricoltura
B Ambiente

B2 Artigianato e industria

FIREMZE

Torna indietro

B commercio

|! Commercio particolan prodoth
|

Avvia per procura

Al D

A

Ajuto Wer, 1.5

9. QUANDO QUESTI DATI COINCIDONO CON IL
RICHIEDENTE DELLA PRATICA,
CLICCARE SU
“CONFERMA “TITOLARE”"
(altrimenti continuare con “avvia per procura”)

Modifica Anagrafica...

Conferma titolare




AVVIO PER PROCURA

CIRCONDARIO DELLEMPOLESE VALDELSA

B EMPOLY - FUCECCHIO - GAMBASS| TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIDRENTING

= 1 MONTESPERTOLI - VINCI

Tu seiqui; AL

Lﬁ Pratiche in compilazione
ILE Pratiche in corso

|_|Q Pratiche esterne

I_|Q Comunicazioni

B Gestione account

£ Esci

]
] COMUNI D CAPRAIA E LIMITE - CASTELFIDRENTING - CERRETO GUID - CERTALDO —Q

(ﬁ\{j R AlTDA COMUNE DI EMPOL

2 Comur

10.INSERIRE IL C.F. DEL RICHIEDENTE *

* Quando si & in possesso di procura tutte le volte che viene richiesto
un C.F./P.IVA mettere sempre quello del richiedente della pratica

Aiuto Ver, 1.5

Avwio per procura

ATTENZIDNE: La pratica conterra la prpcura speciale conferita dal soggetto qui selezionato.

Codice Fiscale e P Cerca... Annulla procura Annulla pratica

Codice Fiscale

Cognome  lupso
Morne:  donatella
=Mzl dlupo@ermpolese-valdelsa,it
Datipersonali | Residenza
Tipo dttadinanza  Comunitaris 11. PER CONTINUARE CLICCARE SU
Dista di Mascita “CONFERMA TITOLARE”
Sesso

Provincia FIREMZE

Cormune EMP LI
ATTENZIONE! ['svartusle modifica del dabi sopra vioortati deve asrare rickiests al Comune,

Torma indietro Annulla procura Conferma titolare

afido | C5S va mualunlari--




CIRCONDARIC DELL'EMPOLESE VALDELSA

COMUMI DI CAPRAIA E LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GUIDM - CERTALDO
B EMPOLI - FUCECCHIO - GAMBASS! TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTING

Tu s&igui: AL

ATTIVIT

DELL'UTENTE

LD Pratiche in compilazione
IL! Pratiche in corso

L‘ Pratiche esterne

||;‘ Comunicazioni

B8 Gestione account

£ Esci

§ MON TESPERTOLI - VIMNCI

AIDa COMUN

2z
-:2&% Pratiche Online

4./ Comune di Empoli

12. DOPO AVER DATO IL NOME E LA
DESCRIZIONE ALLA PRATICA CLICCARE SU

“CREA PRATICA”

Muowa Piratica

\

1 Morre pratica: s AD ESEMPIO: COMMERCIO

2 Descizione: |[ESERCIZIC DI VICINATO PRODOTTI NON ALIMENTARI - AVVIO

3

Annulla pratica Crea pratica




o | CIRCONDARIO DELL'EMPOLESE VALDELSA
l l COMUNI DI CAFRAIAE LIMITE - CASTELFIORENTING - CERRETO GUIMM - CERTALDO
| B EMPOLI - FUCECCHIO - GAMBASS] TERME - MONTAIONE - MONTELUPO FIORENTIND
MONTESPERTOL! - VINCI
wps! - r"'\"—:}f - = s
WO - i Al DA COMUNE DI CASTELHORENTI
‘-‘"'-\'Q..tﬁ y 10N E ﬁ:_ 117 i
= | & L LAY B i o
Tu seiqui A0A
Y Pratica: COMMERCIO Aiuto Wer,
|_I§ Pratiche in compilazione i ) o
Procediment Coinload SUpload Bocumeanto
|_|! Pratiche in corso —
I : = || 4 CBBLIGATCORI DOCUMENTAZIONE
D pisticha csemn 8 13. SCRIVERE IL NOME DEL DOCUMENTO
: 47.,100r Commnercio al i B
: ot i - Es vicinatols,11, Apri.
|! Comunicazioni —E' { dettaglio esercizi di wicinato
E’ ; i prodetti non alimentari.
Gestione account B s Uplosd Doctrrisntos
i 001 Esercizio di vicimato:
& Esci apertura, trasferimento 1De5crizinne: Awvio Ezerczio di Vicdnato
i di zede, ampliamento
v della superficie, Docurnents selezionato: Ez_wicinato0s,11.11.doc
I = i \Zmodifiche quantitative o
qualitative del settore Sfoglia ... Upload Documeant 3 Scarica Documeni
i rercealogica.
16. QUANDO IL DOCUMENTO VIENE CARICATO 4_E ¢ allegati

APPARE LA SPUNTA VERDE

_ Procura speciale per la
-

=l presentazione telematica
della pratica

______ 'jMDdello di procura
" |spedale

14. CLICCARE SU “SFOGLIA " E RICERCARE IL DOCUMENTO DA INSERIRE

15. CLICCARE SU “UPLOAD DOCUMENTO”

(per sostituire un documento gia caricato e sufficiente selezionare nuovamente
“SFOGLIA” e poi ripetere “UPLOAD DOCUMENTO")




Pratica: Co

MMER CIC

001 Esercizia di
vicimato: apertura,
trasferimento di zede

_____ |_ ampliamento della
|j%, superficie, maodifiche

quantitative o
qualitative del settore
rmercealogica:

G Allegati

%Allegatu i
%Allegatn 2
&jﬁllegatu k]
%Allegatu 4
%Allegatn 5
%Allegatu £

&j Allagato 9
% Allegato 10

Ricevuta di
verzamento dei
diritti

I+

[«]

ALLEGATT MM ATTIVI
- Allegato 1
- Allegato 2
- Allegato 3
- Allegato 4
- Allegats S
- Allegato &
- Allegata 7
- Allegato &
- Allegato 2
- Allegato 1

Escludi Allegati Non Attivi

oento dei di

17. PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE DEGLI ALLEGATI *

* Gli allegati non attivi sono quelli che non vengono compilati e
devono essere esclusi,(cliccare su escludi allegati non attivi)

10




19. DOPO AVER COMPILATO IL FORM DELLA PROCURA

Pratica: COMMERCIC

[ Compilazione guads

SPECIALE, CLICCARE SU *VERIFICA COMPILAZIONE ”

Aiuto Mer, 1.5

20. CLICCARE SU “CHIUDI MODULO” *
*Si attiva solo dopo aver verificato la compilazione

= [ 5 oBBLIGATORT

Procura speciale perla
-
| | presentazione telermatica
della pratica

Werifica compilazionx

chiudi Madula A/T“F‘D“

ELLA PRATICA TELEMATICA

jModeIIo di procura
speciale

_ 47.100r Co
| dettaglio esgrcizi di vicinato
prodotti non| alimentari,

rercio al

IN RELAZIOME ALL' ATTIVITA - ALL'INTERYENTO

Mome 4 COMMERCIO

Cggetto & ESERCIZIO DI VICINATO PRODOTTI NOMN ALIMENTARE - AVWIO

Codice Fiscale

IL SOTTOSCRITTO

Mome Cognonie

18. CLICCARE SU “MODELLO DI PROCURA SPECIALE”

Codice Fiscale
Cognorme

MNarme

[T

DI CONFERIRE LA PROCURA SPECIALE, AI SENSI DEGLI ARTT. 1392 e

Aggiungi soggetto...

atop
DICHIARA

1393 DEL CODICE CIVILE A:

&+

Dati di nascita

| TEakia -

11



|_I! Pratiche in compilazione
I_I! Pratiche in corso

|I=* Pratiche esterne

I_I! Comunicazioni

Bl Gestione account

% Esci

. Pratica: COMMER CIO

= L“ | OBBLIGATORI

____ Procura speciale per la
! presentazione telermatica
della pratica

. 947.100r Cormrmercio al
! dettaglic esercizi di wicinato
prodor non alimentari,

21. CLICCARE SULLA SCRITTA

MOME:

47.100r Commercio al dettaglio esercizi di vicinato prodotti non alirmentari,

DESCRIZICOME:

Cormmercio al dettaglio & I'attivitd svolta da chiungque professionalmente acquista
merc in nome e per conto proprio 2 le rivende, su aree private in sede fissa o
rmediante altre farme di distribuzione, direttarmente al cansumatare finale.

L'esarcizia di vicinata ha una superficie di vendita:

* non superiore a 150 g nei comuni con popalazione residente fino ai 10000

abitanti

* non superiore a 250 Mg nei comuni con popolazione residente superiore ai

10000 abitanti

ITER.:

-Aai sensi del comnma 4-bis art, 42 della L. 122/2010 in modifica all'art 19 della

L.2a414/90

MOTE COMPILAZIOME:

ADEMPIMEMTI:

Aiubo ek, 1

22. CLICCARE SU “CHIUDI ADEMPIMENTOQO”

Chiudi Adempinmento

Firma Modello

! Pratiche in compilazione

Pratiche in corso

! Pratiche esterne

Fratica: E_.U[\‘IMI:M

= L | OBBLIGATORI

Procura zspeciale per la

23. CLICCARE SULLA SCRITTA

B Jooaone gooooan

k¥ Esci

| o &sentazione teleratica
della pratica

i . 47.100r Cormmerdio al
+L { dettaglic esercizi di vicinato
prodotti non alirmentari,

Aiuto

MCME:
Procura speciale per la presentazione telematica della pratica

DESCRIZICHME:
Procura speciale per I'invio di pratiche telematiche ai sensi dell'art, 1392 o

ITER.:

24. CLICCARE SU “CHIUDI ADEMPIMENTQO”

ADEMPIMENTI:
Mezzuno,

Chiudi Adempimento

Firma Modello

12




F Pratica: COMMERCIC

Firma Pratica Aigto Ver 1,

_|! Pratiche in compilazione
_|! Pratiche in corso

i.'\-'\
B - [ J OBBLIGATORI —
25. SOLO DOPO AVER CHIUSO TUTTI GLI

ADEMPIMENTI SI ABILITA IL TASTO “INVIA
PRATICA”

(se sono stati chiusi in modo corretto comparira la

N7, 100r Commetdia al Procura speciale per la presentazione telernatica della pratica
ettaglio esercizi di vicinato
drodotti non alirnentari, DESCRIZIONE:

) Frocura zpediale per l'invio di pratiche telematiche ai senzi dell'art, 1392 c.c,
Pyocura speciale per la

spunta verde sulle cartelle)

esentazione telemnatica 26. CLICCARE SU “INVIA PRATICA” (se i documenti sono stati firmati

della pratica precedentemente)

v 27. DOPO AVER CLICCATO SU “INVIA PRATICA”, ARRIVERA' IN
AUTOMATICO UNA RICEVUTA DI AVVENUTO INVIO (le ricevute
contenenti il numero di protocollo sono in fase di elaborazione).

ADEMPIMENWTI:
Mezzuna,

Firrna Modello

ATTEMZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito
prima di inviada.
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ATTIVITA DELL'UTENTE -

|_|! Pratiche in compilazione

|_|! Pratiche in corso —

|_|! Pratiche esterne
|_|! Comunicazioni

ES Gestione account

ﬂ' Esci

- PRATICHE IN COMPILAZIONE : pratiche che sono in elaborazione ma
che ancora non sono state inviate

- PRATICHE IN CORSO: pratiche che sono state inviate

SETTORI E MATERIE

(] Adempimenti sanitari - a.s.|.
& Allevamento e agricoltura
B Ambiente

.Artigianatu e industria

B Commercio

B Distributori di carburanti

B Edilizia privata

E& Edilizia produttiva

B Esercizi di somministrazione

Integrazioni N\

INTEGRAZIONI:

PER TRASMETTERE LE INTEGRAZIONI FE’
PRESENTE UN APPOSITO CANALE, ANDARE
SU “SETTORI E MATERIE”, CLICCARE SU
“INTEGRAZIONI" — "GENERICA ”

|! Generica

E& Mezzi pubblicitari
& Parere preventivo
B Polizia amministrativa.

ES Procura speciale

_—
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